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Zatacznik Nr 3

do Strategii informacyjno-rekrutacyjnej
projektu pn. ,Pozalekcyjna Akademia
Kompetencji”

Instrukcji przetwarzania danych osobowych do projeku ,Pozalekcyjna
Akademia Kompetencji”

Na mocy 8 22 ust. 8 Umowy Nr 338/POKL.09.01.02-@8/29-00 o dofinansowanie
Projektu ,,Pozalekcyjna Akademia Kompetencji” w rarmd@rogramu Operacyjnego Kapitat
Ludzki wspétfinansowanego zeodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego zawartej
dniu 29 czerwca 2010 r. pogdizy Wojewddztwem Lubelskim — , InstytucParedniczcy”

a Powiatem Bialskim — ,Beneficjentem”, a t&kw zwhzku z art. 31 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych kawmaittyrowi projektu, koordynatorom
lokalnym, specjaficie ds. monitoringu, zwanych dalej Zleceniobippowierza sj
przetwarzanie danych osobowych, w imieniu i nazz&8eceniodawcy, jakim jest Powiat
Bialski na warunkach podanych paej:

1. Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczali@gmba, ktdrej dane dotygz
wyrazi zgo@ na ich przetwarzanie. Niewyr@nie zgody na przetwarzanie danych
osobowych jest rownoznaczne z brakienzlmemsci udzielenia wsparcia w ramach
Programu. @wiadczenia o wyrzeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
0s6b biogcych udziat w projekcie przechowuje Zleceniodawca.

2. Dane osobowe magdoy¢ przetwarzane przez Zleceniobioreytacznie w celu
realizacji Projektu, rekrutacji, ewaluacji, monitggu, kontroli i sprawozdawczoi w
ramach Projektu w zakresie okliemym w zajczniku w ramach zakresu obaku
Zleceniobiorcy.

3. Przy przetwarzaniu danych osobowych Zleceniobiaatsowhzuje s¢ przestrzega
zasad wskazanych w niniejszym powierzeniu oraztawis z dnia 29 sierpnia 1997
r. o ochronie danych osobowych, w rozpizeniu Ministra Spraw Wewirznych i
Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawliekumentacji przetwarzania
danych osobowych oraz warunkow technicznych i aeganyjnych, jakim powinny
odpowiadé urzadzenia i systemy informatyczne &hge do przetwarzania danych
osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024).

4. Zleceniobiorca nie decyduje o celacimadkach przetwarzania powierzonych danych
osobowych.

5. W przypadku przetwarzania danych osobowych w syistarformatycznym,
Zleceniobiorca zobowruje s¢ do przetwarzania ich wytznie w systemie
informatycznym Podsystem Monitorowania Europejs&iegnduszu Spotecznego
2007, ktory zostat przekazany Zleceniodawcy.

6. Nie naley korzyst& z innego systemu informatycznega Riodsystem
Monitorowania Europejskiego Funduszu Spoteczne@ 28 ktdéry nie powstatyby w
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przypadku wykorzystania systemu informatycznegosiysim Monitorowania
Europejskiego Funduszu Spotecznego 2007.

7. Zleceniobiorca przed rozpagzem przetwarzania danych osobowych podegroeki
zabezpieczagfe zbiér danych, o ktérych mowa w art. 36-39 ustawdyia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych oraz w rozataeniu, o ktorym mowa w ust.

3.

8. Zleceniodawca wystawia Zleceniobiorcy imienne upavienie do przetwarzania
danych osobowych.

9. Imienne upowanienie jest wane od dnia wystawienia do dnia odwotania, niené
jednak nz do dnia 31 grudnia 2015 r. Upo#vaenie wygasa z chwilustania umowy
ze Zleceniobiorg.

10. Do przetwarzania danych osobowych w PEFS 2007anhbyg§ dopuszczeni jedynie
pracownicy posiadagy odpowiednie upowaienie wydane przez Zleceniodawc
Wz6r upowanienia do przetwarzania danych osobowych oraz wambwvotania
upowanienia do przetwarzania danych osobowych d&re § w zahcznikach do
umowy o dofinansowanie projektu.

11.Zleceniodawca prowadzi i aktualizuje rejestr ospbwaznionych do przetwarzania
danych osobowych w formularzu PEFS 2007.

12.Dostp do systemu operacyjnego komputera, w ktérymprgetwarzane dane osobowe
jest zabezpieczony za pomocprocesu uwierzytelnienia z wykorzystaniem
identyfikatora aytkownika oraz hasta.

13.Komputery, na ktorych przetwarzang dane osobowe chroniong dodatkowo przy
zastosowaniu aktualizowanych nafae programow antywirusowych automatycznie
monitorugcych wystpowanie wirusow, koni trojeskich, robakow komputerowych,
oprogramowania szpiegigego.

14.Monitory komputeréw, na ktérychagsprzetwarzane dane osobowe ustawioge s
w sposob uniemidiwiajacy wglad osobom postronnym w przetwarzane dane.

15.Dla kazdego uprawnionegozytkownika do przetwarzania danych w PEFS 2007 jest
ustalanyodrebny identyfikator i hasto dogbu.
16.Identyfikator uytkownika wraz z imieniem i nazwiskiem jest wpisywado rejestru

0s6b upowanionych do przetwarzania danych osobowych w foarayl PEFS 2007.
17.Hasta dosipu przydzielanessindywidualnie dla kadego z aytkownikow, powinny
mie¢ co najmniej osiem znakow i muszawierg mate i wielkie litery zaleca si

stosowanie w nich cyfr oraz znakéw specjalnych;

18.Uzytkownik jest zobowgzany utrzymywaé hasto, ktérym si postuguje lub
postugiwat, w tajemnicy.

19.Uzytkownik rozpoczynajc prae jest zobowdzany zalogowéasic do PEFS 2007
postugugc sk swoim identyfikatorem i hastem.

20.W przypadku, gdy zytkownik planuje przerwaprag;, a take kaczac prae, jest
zobowpzany zamkg¢ formularz PEFS 2007 oraz sprawgjzizy nie zostaty
pozostawione bez zamkigsia ngniki zawierajce dane osobowe.
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21.0bowigzkiem oso6b @ytkujacych komputery przeroe, ktére zawiergj dane
osobowe jest zachowanie szczegdlnej asizéri podczas ich transportu,
przechowywania i zytkowania.

22.Urzadzenia, dyski lub inne informatycznesndki, zawieragce dane osobowe
przeznaczone do likwidacji, pozbawig siczeniej zapisu tych danych, a w
przypadku gdy nie jest to mlwe, uszkadza siw sposob uniemidiwiajacy ich
odczytanie,

23.Zbior danych osobowych w formie papierowej jestegtrowywany w zamkagiej
szafie,

24.Kopie zapasowe/archiwalne zbioru danych osobowygrzechowywane w
zamknttej szafie,

25.Dokumenty zawierare dane osobowe po ustaniu przydéthes niszczone w sposob
mechaniczny za pomeaiszczarek dokumentéw.

26.Niedopuszczalne jest przesytanie przegtkownikow Formularza PEFS 2007 z
danymi poczt elektronicza.

27.Dopuszczenie do przetwarzania danych osobowycliapaych s¢ w PEFS 2007
przez osoby niglalgce pracownikami, jest nibwe tylko w wyjatkowych
przypadkach, po uzyskaniu pisemnego upowenia od Zleceniodawcy.

28.Wszyscy pracownicy oraz 0soby upanene mag obowigzek zachowania tajemnicy
o przetwarzanych w PEFS 2007 danych osobowychmssasowanych sposobach
zabezpieczedanych osobowych. Obogviek zachowania tajemnicy istnieje rownie
po ustaniu zatrudnienia lub wspotpracy.

29.Zleceniobiorca jest zobowdany do podjcia wszelkich krokéw stigcych zachowaniu
danych osobowych w pouféa.

30.Zleceniobiorca niezwtocznie informuje Zleceniodgwcwszelkich przypadkach
naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ictviaieiwvym wzyciu, a take o
wszelkich czynnéciach z wkasnym udzialem w sprawach doggpyzh ochrony
danych osobowych prowadzonych w szczegdnprzed Generalnym inspektorem
Ochrony Danych Osobowych, gdami pastwowymi, policp lub przed sdem.

31.Zleceniobiorca zobowruje s¢ do udzielenia Zleceniodawcy, Instytucji
Pdsredniczcej, Instytucji Zargdzapcej, ktdy jest Departament Zagdzania
Europejskim Funduszem Spotecznym w MinisterstwievRgu Regionalnego na
kazde ichzadanie, informaciji na temat przetwarzania danyctbosgych, o ktorym
mowa W niniejszym powierzeniu, a w szczegélnmiezwtocznego przekazywania
informacji o kacdym przypadku naruszenia obawkdéw dotycacych ochrony danych
osobowych.

32.Zleceniobiorca umdiwi Instytucji Pasredniczcej, Instytucji Zargdzapcej lub
podmiotom przez nie upowaionym, w miejscach, w ktorychy przetwarzane dane
osobowe, dokonania kontroli, zgodeodz ustavg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych i rozpguzeniem, o ktérym mowa w ust. 3 oraz z
niniejszym powierzeniem przetwarzania danych osgiobw
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33.Zleceniobiorca jest zobowdany do zastosowaniasio zalecé dotyczcych poprawy
jakoéci zabezpieczenia danych osobowych oraz sposolprzetwarzania
sporadzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przeecniodawe, instytucg
Pdsredniczca, instytucg Zarzdzapca lub przez podmioty przez nie upoivéone
albo przez inne instytucje upowaone do kontroli na podstawie @dnych
przepisow.
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