Starostwo Powiatowe w Biatej Podlaskiej
Wydziat Geodezji, Katastru 1
Nieruchomosci
ul. Brzeska 41, 21-500 Biata Podlaska

KARTA SPRAWY

Wydawanie wypisow, wyrysow, map ewidencji gruntéw i budynkéw oraz danych
z baz danych EGIiB, GESUT, BDSOG, BDOT500 oraz innych

I. Wymagane dokumenty do zalatwienia:

Wypehiony i podpisany wniosek:

1. Wnhniosek o wydanie wypisu/wyrysu z ewidencji gruntdw i budynkéw - wzoér wniosku - zalacznik nr 4 do
Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 9 lipca 2014 r. w sprawie udostgpniania materiatow
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, wydawania licencji oraz wzoru Dokumentu Obliczenia
Oplfaty.

2. Dokumenty potwierdzajace interes prawny do uzyskania wypisu zawierajacego dane podmiotowe np.:
wezwanie sadu lub organu publicznego, akt notarialny, zaswiadczenie ze spoéldzielni mieszkaniowej 0
wiasnosci lokalu (oryginaty dokumentéw lub kopie dokumentéw z oryginatem do wgladu).

3. Dokumenty potwierdzajace tozsamo$¢: dowod tozsamosci, w przypadku osob prawnych - dokument
potwierdzajacy osobowos$¢ prawna oraz legitymacje wystepujacej osoby fizycznej do reprezentowania osoby
prawnej (np. wyciag z KRS, pelnomocnictwo), pelnomocnictwo udzielone przez wtasciciela nieruchomosci.

4. W przypadku, gdy przedmiotem wniosku jest mapa ewidencyjna lub zasadnicza - druk P wraz z
zatacznikiem P3.

5. W przypadku, gdy przedmiotem wniosku jest udostepnienie zbioréw danych bazy danych EGiB - druk P
wraz z zalacznikiem P1.

6. W przypadku, gdy przedmiotem wniosku jest udostepnienie rejestréw, kartotek, skorowidzow, wykazow,
zestawien tworzonych na podstawie bazy danych EGiB - druk P wraz z zalacznikiem P2.

7. W przypadku, gdy przedmiotem wniosku jest udostepnienie rejestru cen i wartosci nieruchomosci - druk P
wraz z zalacznikiem P4.

8. W przypadku, gdy przedmiotem wniosku jest udostepnienie zbiorow danych GESUT - druk P wraz z
zatgcznikiem P5.

9. W przypadku, gdy przedmiotem wniosku jest udostepnienie zbiorow danych BDSOG - druk P wraz z
zatgcznikiem P6.

10. W przypadku, gdy przedmiotem wniosku jest udostepnienie zbioréw danych bazy danych BDOT500 - druk
P wraz z zatgcznikiem P7.

11. W przypadku, gdy przedmiotem wniosku jest udostepnienie innych materialow - druk P wraz z zalacznikiem
P8.

Whioski dostepne sa w pokojach zajmujgcych si¢ realizacja wnioskow, jak i do pobrania na stronie
internetowej Urzedu pod adresem http://www.powiatbialski.eu w zaktadce Wzory dokumentow oraz w BIP pod
adresem www.spbialapodlaska.bip.lubelskie.pl w zaktadce Formularze/Wydziat Geodezji Katastru i
Nieruchomosci
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II. Zalaczniki do karty informacyjnej:

1. Wnhniosek o wydanie wypisow, wyrysow, zbioru danych bazy danych EGiB; inne dane tworzone na
podstawie bazy EGIB - druk EGIB.

2. Wniosek o udostepnienie mapy ewidencyjnej lub zasadniczej - druk P wraz z zatacznikiem P3.

3. Wniosek o udostgpnienie zbioréw danych bazy danych EGiB- druk P wraz z zalacznikiem P1.

Whniosek o udostgpnienie rejestrow, kartotek, skorowidzow, wykazow, zestawien tworzonych na

podstawie bazy danych EGiB - druk P wraz z zalgcznikiem P2.

Whiosek o udostepnienie rejestru cen i warto$ci nieruchomosci - druk P wraz z zatagcznikiem P4.

Whiosek o udostepnienie zbioréw danych GESUT - druk P wraz z zatacznikiem P5.

Whiosek o udostepnienie zbior6w danych BDSOG - druk P wraz z zatacznikiem P6.

Whiosek o udostgpnienie zbioréw danych bazy danych BDOTS500 - druk P wraz z zatacznikiem P7.

. Whniosek o udostepnienie innych materiatéw - druk P wraz z zalacznikiem P8.

10. Klauzula Informacyjna RODO

©®~N oo

III. Dokumenty do wgladu:

- dokument tozsamosci
- numer lub odpis ksiegi wieczystej, w przypadku braku ksiggi wieczystej dokument wlasnosci

IV. Wymagane oplaty:

Optata obowigzuje za udostgpnianie materiatow zasobu oraz za wykonanie czynnosci, o ktérych mowa w art. 40b
ust. 1 Prawo geodezyjne i kartograficzne tj.: Organy prowadzace panstwowy zasob geodezyjny i kartograficzny
ponadto pobieraja oplaty za: - wystanie materialdéw zasobu pod wskazany adres: O 10zt za przesytke o wadze
ponizej 1 kg,

* 15zt za przesytke o wadze od 1 kg do 5 kg,

* 20zt za przesytke o wadze powyzej S kg.

Wysokos¢ stawek podstawowych, a takze szczegétowe zasady obliczania wysokosci optaty okresla zatacznik do
ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne.

Przyktadowo:
*  Wysoko$¢ optaty za wypis z rejestru gruntéw i budynkéw wynosi 50 zt od jednostki rejestrowej; O
Wysokos¢ optaty za uproszczony wypis z rejestru gruntow i budynkéw wynosi 15 zt od dziatki ewidencyjnej;

*  Wysoko$¢ optaty za wyrys i wypis z rejestru gruntdw i budynkow wynosi 150 zt od jednostki
rejestroweyj;

*  Wysoko$¢ optaty za mapg ewidencyjng w formacie A4, czarno-biata wynosi 7,75 zt;

*  Wysoko$¢ optaty za mapg zasadniczg w formacie A4, czarno-biata wynosi 16,60 zi.

Oplate pobiera si¢ przed udostgpnieniem materialéow zasobu lub przed wykonaniem czynnosci, o ktorych mowa w
art. 40b ust. 1.

W przypadku sporu dotyczacego zakresu udostgpnianych materiatéw zasobu lub wysokosci naleznej optaty,
wlasciwy organ Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej wydaje decyzj¢ administracyjna.
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Oplaty dokonywane na konto Starostwa oraz oplaty skarbowe mozna uiscic:
- przelewem na rachunek bankowy Starostwa Bialskiego : 86 1090 2590 0000 0001 4386 2835 Santander
Bank Polska S.A.
- gotodwka lub karta w kasie tutejszego Starostwa (ul. Brzeska 41, parter gtéwnego budynku Starostwa, pok.
37 (parter)), Godziny otwarcia kasy:
Poniedzialek-Piatek: 720 - 15% (przerwy 10%°- 10%0i 14% - 14%)

W przypadku blednie uiszczonej oplaty skarbowej mozna ubiegaé si¢ o jej zwrot, skladajac wniosek do
organu podatkowego, do ktdrego zostala wniesiona.

V. Sposob i miejsce zlozenia dokumentéw:

1. Osobiscie lub przez osobe posiadajaca pelnomocnictwo:
Kancelaria Ogolna Starostwa Powiatowego w Bialej Podlaskiej (III pictro, pokoj 316) lub w pokojach
wymienionych w punkcie VII.

2. Przestanie pocztg na adres: Starostwo Powiatowe w Bialej Podlaskiej

ul. Brzeska 41, 21-500 Biata Podlaska

Telefaksem pod nr tel. 83 35-11-369

4. Elektronicznie za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej (wymagane jest posiadanie konta na
ePUAP oraz profilu zaufanego lub kwalifikowanego podpisu elektronicznego)

w

VI. Sposob i termin zalatwienia sprawy:

1. W ciagu 7 dni w przypadku wydania wypisu, 14 dni wydanie wyrysu od daty otrzymania wniosku, a w
sprawach szczegoélnie skomplikowanych w terminie do 30 dni (zgodnie z ustawa Kodeks postgpowania
administracyjnego).

2. Wydanie wypisu, wyrysu, mapy ewidencyjnej lub/oraz innych danych bazy danych EGiB w szczegoélnych
przypadkach w formie decyzji odmownegj.

3. Aby uzyska¢ numer zlozonego wniosku, nalezy w momencie sktadania wniosku w Kancelarii Ogoélnej
poprosi¢ o potwierdzenie ztozenia.

VII. Wydzial zalatwiajacy sprawe:

Wydziat Geodezji, Katastru i Nieruchomosci, ul. Brzeska 41, 21-500 Biata Podlaska,
mail : gkn@powiatbialski.pl, tel. (83) 35-11-397;
Gmina Biala Podlaska - pok. 323 (III pigtro), tel. (83) 35-11-374;
Gminy Janéw Podlaski, Konstantynéw, Lomazy, Rokitno, Zalesie - pok. 322 (III pi¢tro), tel.
(83) 35-11-373;
Gminy Lesna Podlaska, Piszczac, Rossosz, Slawatycze, Sosnéwka, Tuczna, Wisznice - pok.
321 (I pigtro), tel. (83) 35-11-372;
Wyrysy — pok. 320 (III pigtro), tel. (83) 35-11-371;
Wypisy z EGiB wydawane projektantom/rzeczoznawcom — pok. 323 (Il pietro) tel. (83) 35-11-374;
Mapa zasadnicza - pok. 13 (Parter), tel. (83) 35-11-377; Bazy
danych PODGIK - pok. 13 (Parter), tel, (83) 35-11-377;
Oddzialy Zamiejscowe:
O w Terespolu — jednostki ewidencyjne: Gmina Terespol, Gmina Koden, Miasto Terespol tel. (83)
35-11-382;
O w Miedzyrzecu Podlaskim pok.11- jednostki ewidencyjne: Miasto Miedzyrzec Podlaski, Gmina
Miedzyrzec Podlaski, Gmina Drelow - tel. (83) 35-11-388;
Aby uzyska¢ informacje¢ nalezy zadzwoni¢ pod ww. numery telefonow.
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VIII. Sposéb i miejsce odbioru dokumentéw:

1. Osobiscie lub przez osobe posiadajacg pelnomocnictwo u pracownika prowadzacego sprawe.

Przestanie poczta na adres podany we wniosku za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

3. Elektronicznie za po$rednictwem elektronicznej skrzynki podawczej (wymagane jest posiadanie konta na
ePUAP oraz profilu zaufanego lub kwalifikowanego podpisu elektronicznego).

N

O formie odbioru decyduje wnioskodawca. Jezeli jej nie wybierze, obowigzuje dostarczenie za posrednictwem
poczty. Dokumenty zostang wydane/wystane po wczesniejszym dostarczeniu potwierdzenia dokonania optaty.

IX. Tryb odwolawczy:

Odwotanie od decyzji wnosi si¢ do Wojewddzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego, za posrednictwem organu,
ktory wydat decyzj¢. Odwotanie wnosi si¢ w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji. Odwotanie nalezy ztozy¢
w Kancelarii Ogolnej Starostwa Powiatowego w Bialej Podlaskiej pok. 316 ul. Brzeska, 21-500 Biata Podlaska:
w godzinach:

Poniedzialek — Piatek: 7% - 15%,

X. Informacje dodatkowe:

W przypadku, gdy zlozony wniosek jest niekompletny, na wnioskodawce nakltada si¢ obowiazek jego
uzupelnienia w terminie 7 dni pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpoznania (zgodnie z art. 64 § 2 ustawy
Kodeks postgpowania administracyjnego), o czym wnioskodawca zostanie powiadomiony, jezeli dane
kontaktowe zostaty podane.

Wypisy dla budynkow i lokali sg wydawane po zatozeniu ewidencji dla budynku i/lub lokalu (na wniosek
wiasciciela/wladajacego).

Termin realizacji wniosku moze ulec wydhuzeniu w przypadku koniecznosci wprowadzenia zmiany do operatu
ewidencyjnego, o czym wnioskodawca zostanie powiadomiony, jezeli dane kontaktowe zostaty podane.

XI. Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej

Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyijne i kartograficzne

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29 marca 2001 r. w sprawie
ewidencji gruntéw i budynkow

5. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).
6. Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 9 lipca 2014 r. w sprawie udostgpniania
materiatow panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, wydawania licencji oraz wzoru
Dokumentu Obliczenia Optaty
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XII. Realizacja obowiazku informacyjnego zgodnie z RODO (klauzula informacyjna):

Osoba sktadajaca wniosek zapoznaje si¢ z klauzulg informacyjng zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z04.05.2016 r.). Klauzula
informacyjna dostgpna jest w pokojach wymienionych w punkcie VII, oraz w BIP pod adresem
https://spbialapodlaska.bip.lubelskie.pl w zaktadce Informacje Ogoélne.
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